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: -,puo avvemre ne! seguente modo
UL ARIN amminlstrazrone d[retta, R

' T"i: B) per ‘cottimo fiduciatio; TR
| ol '-”ammlmstrazwne f-c_i:' etta | Iavorl

i servm e e _formtur

R RRERe : ' , ‘ erventi ,er_ i _qufall si-rende: necessano
SRR fovvero opportuno ‘Gotv procedura negoznata, Iaff'damento ad. imprese o
; '.'-"..:1persone fisiche esterne allammmnstrazzone purche .|n: possesso ders-
" ..‘.'-‘"necessan requItl : ‘ |

o 'lArt 3 (Responsablle del Settore e Responsablle del Proce Hmento. R PN
B I L'Ammlnlstrazmne ‘opera a mezzo dei Responsablll dei Settorl‘
E mteressatn nel rispetto delle prescrmom contenute neI Regolamento dl-'»"'--
orgamzzaznone degli Ufﬂcn e dei Servizi;
. 720 Il-Responsabile del’ Settore per - ognl procedura d| esecuznone o
S economla (di lavori, fornlture e.servizi), pud nominare un- Responsablle del e
~ ‘Procedimentd; in ‘mancanza della predetta nomina & consnderato a tutt| gl
. affetti egli: stesso Responsabtle del Procedlmento - : PRI
3. 'Per l'acquisizione di beni e di servizi, il responsablle deI procedlmento sr"‘"5
~avvale di. rlle\gazmm di prezzi di mercato effettuate da Amministrazioni g . -
. Enti a: CI_O prepost: ‘ai - ﬂm dell_nrlentamento e della valutaznone della SRR
'.'congrwta del pre221 offertl ' : - e EERS

: Art’4"‘(Lavorl in economla) SRR
1. T lavori in ecoriomia possono essere esegum co o
C A) in amm|n|stra2|one dlretta per una- spesa complesswa non superlore a
- .50.000 Euro; o
B) per -cottimi per una spesa complesswa, comunque non superlore a‘.'- ,
-200.000 Euro; o
2. Sono esequiti in economla ‘nel. rlspetto del!e norme contenute nel 3
presente regolamento, i seguenti lavori: , _—
' a) Manutenzione ordlnarla e straordinaria degh ed|FC| 0 scuole dl-
. proprieta comunale (con relatlw nmplantl,- IanSSI, -accessort - B
~pertinenze) ‘e delle opere di urbannzzaznone primaria;, secondaria eda EE
..~ indotta, compreso gli acqmstl di materuali, attrezzature ed utensili -
" necessari per la loro esecuznone di |mporto non superlore a 100 000
- -euro; \ \ e L :
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non:sia. possmile realizzarie .con. Ie fdrme ele procedure prevnste agll‘;":ﬁjf R
SR ;artlcoll 55,121 e 122. del D.Lgs: n:163: deI 12 Aprlle 2006 €5, mi.,.

" nei limitl’ d'lmporto pari & 200,000 ‘euro;

.t d) interventi non ‘programmabili in"materia dj smurezza nonche QUEIII"""_-:
R '-:destmatl a sconglurare sntuazmnl d| perlcolo a persone, ammah O

_'.3_‘-'""_,geognost1che e geologlche saggr varl etc.,)_-,né[ I;hﬁlti d |mportd pah
-a,200.000.euro; L ‘

_ﬁ";g'j)’f_completamento d| ofaere o} lmpiantl a segunto deIIa nsoluzaone deli_ﬁ"f"j:; LR
"o contratto g in- dahno dell'appaltatore mademplente quando viTerE
o necess;ta ed urgenza di completare I Iavorl nel l|m|t| d lmporto parlj IR

‘ a 200.000 euro; . :
-;h) Iavorl da esegu:rs; con Ie somme a dlsposmone deII’Ammmistrazmne

" €omunale. -(lavori. in -economia previsti Ainc “progetto ed. esclusy":..'ﬁ

- dall'appalto) neb Iavora aff“datl in- appaito ne: !|m1t1 di lmporto pan a-j'-j'
200 000 euro . : , : '

Art. 5 — (Formture e servm in. economla)

1. Sono eseqguiti in economla, sia in: ammmlstrazmne d|retta che in cottlmo R
- =fiduciario, i seguenti’ servizi e forniture, ir cui- lmporto complessnvo non 5|a -

~superiore a-211.000 euro, IVA eésclusa: ™ - . ° -

‘1) assunzioni. in Ioca2|one ‘di locali a breve termlne con attrezzature dl
funznonamento “eventualmente gia. insta!late _per. Iespletamento di

.+ concorsi mdettl dai’ competentl ufﬂcn quando non vi SIano dlSpOﬂIbllI k
T .suff'uenti ovvero idonei locali;: o \
. 2) organizzazione di convegni, congressn, p:anl “di comunlcazmne,
. conferenze, " riunioni, mostre ed altre manlfestaz:om cuitura'!i ve
. scientifiche nell'interesse dell’ Ammamstrazrone ' :
| 3)id|vulgaZ|one di bandi.di concorso, di bandi dl gara d| avv15| pubbhcn_ |
7 etc:a mezzo stampa o.altri mezzi d mformaznone

4) acquisto di libri, riviste, giornali e pubbhcazmm di vano genere ed :

. abbonamenti-a’ perIOdICi e ad agenzie di informazione; |
) lavori di traduzmne e di copia da affidare. umcamente ad |rnprese-

commerciali nei casi in cun I’Ammlmstrazmne non possa provveder\n con-' SR

. i proprio personale; - ‘
6) lavori. di - stampa, tlpograf[a Iltograﬁa c0p|e ellograﬁche co_p_‘le‘
' .-‘xerograf“che fotocoplatura etc o g o -
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7.{}7"-}r|leva2|on| pubbhcazrom ne_c;essar;e alia presentazmne ‘e alla

~ diffusione’. dea “bilanct.-
f ,.l-‘_dell’Ammxmstrazmne, o

=*delle relaznonl programmatlcher_-"_'g*;'-,;_\‘:‘.{.‘-"',"

12) Spese  per- 'attuazione. 'dlt corsi- “dit preparazuone formazmne e P

J;mdettl da entu |st1tut| e a‘mmln:strazronl varle

_ jj:spese mderogablll ed urgénti-pe ma
o servizi” comunali | quah valori- bpllatl svmcoll pacchl posta'lr“
-'--contrattuall rtparazmnl mobll,j:macchme ed ‘altre” attrezzature da -

.. .perfezionamento. del personale; partempaznone alIe spese per cor5|-_‘_f‘-"-_f-'_"__-_f'-f;'i-

spese

;-ufﬂcro, spese di rappresentanza rtcewmentl, onoranze spese forzose_{."j-_"-‘-‘\_ L
' -'.j*_agl| arnmmlstratori, antlc:pazmnl al - personale per v1agg| trasferte,_,;'.::;_":._;-_.: e

. ‘lavori di carico-scarico'e; facchmagglo ecc.;

'-*‘_1_6‘})\forn|ture di tecnolog|e informatiche - hardware (stazuonl !avoro

- élaboratori “periferici, elaboratorl centrall, perlferlche apparatn di-

- telecomunicazione) e software (software di. base del mtddleware e del' -

L pacchettl applicativi);

'1'7) provviste di combustlbili per riscaldamento e nformmenti carburant1 per el

AR -tuttl gll autorhezzi comunali, ol
- 18)° prevvrsta vest|ar|o =3 daspos:tnvu di proteznone mdlwduale ai, dlpendents

G - ;19) polizze di assmurazmne e pagamento delle tasse d| lmmatr|c0|azsone e‘- . :

circolazione;

20) polizze assicurative. dl responsablllta ewsle per dlpendenti (dlpendent|- SR

nllie

~,mcar1cat| della progettazione -ai’ 5en51 dell art.. 17 commea. 3). della L.

- -109/94 cosi come modlfcato dal comma n. 89 dell art 145 della L 388:_ L

o del 23:12. 2000),, : — .
' ,21);forn1ture da esegunr5| C|| ufﬂc:io a carlco ed a I‘!SChIO degll appaltatorl o
- . diqueliida -eseguirst: nei casi. d| rescissione o scmghmento dl contratto
22) attrezzature fotograflche, topograf" iche étc.; .
 23) forniture da eseguirsi-con le somme a dlsposmone dell'Ammm;strazmne_
~ appaltante nei lavori dati in appaito;. : -
24) forniture indispensabili per assicurare la continwta de| servizi dr-
© - istituto, la . cui interruzione ‘comporti- danm a!i’Amm:mstraznone 0
-+ pregiudizi all efﬁaenza del servizi mede51m| L
25)- forhiture. di  qualsiasi natura per i quall siano statl “esperiti
o 'mfruttuosamente i pubblici. incanti o'le I|C|taz|on| o Ie trattatlve prlvate e -
. non possa esserne dlfferlta la’ esecuznone, L \ | '
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‘:‘.:;.:_VBIOI'I boilatl-::_-‘., e i G

“acqwsto, manutenzmne e rlparazmne di attrezzatura antincendto R
' spese. per la pulizia, derattnzzaznone dismqumamento e d:smfestazaone.fi" T
~“delle. infrastrutture ' e dei . mezzi, “spese 'per- tllumlnazmne e lat

s “climatizzazione -di I_ocall .spese per. la; formtura dl acqua gas‘e di SRS

37)

38):

39)

41)
42)

43)

44)

45)

46)

: 475.—

40)

J}f-f;prestazmnl |nd|spensab|h per "assmurare' contir S d erv

-"-;'d istituto,’ Ia “Cui mterruznone comportl dannl all’Ammmnstraznone o

-’pregludm all efﬂcnenza del servazt medeSIml L SR P

- sérvizi “-di- qualsiasi. “natura . per i quall s:ano statl esperltl"-'-i"‘-'7"'"""

. f_\-mfruttuosamente i pubblia mcantl ole l|(:|ta210m o Ie trattatlve pnvate
. non possa esserne differita I'eseclizione; " . - RPN

prestazionl quando sia stabilito che. debbario essere esegum in danno_'-"* L

all’appaltatore, nei casu di. nsoluzmne del contratto 0 per assu:urarne' RS

- I'esecuzione nel tempo prewsto o ‘ L
‘servizi hecessari per-la | gestlone dei. servm produttlw noncheﬂ ‘de;, '
- .servizi pubb|ICl a-domanda. mdlwduale, o ‘ '

manutenzione e riparazione dei ‘mobili, delle. attrezzature mformatiche L

"‘delle macchlne e degll attrezzi di propneta ‘comunale;- -

‘spese - per trasportn spedlzmm e noli," imballagglo facchmagglo SRR

g mmagazzmamento ed-attrezzature spec:all per il-carico e o scanco del‘ S
_materiali;” L BRI A UL R P

.Spese per onoranze funebri* R

nparaz:onl ‘anche con acquusto di pezza d| ncamblo ed accessori, :

spese- per accertamentu sanitari nei confronu del personale in servmo :
acqmsto nolegglo mstallazmne gest|one e manutenzione degh :
|mp|ant| di nproduznone, ) telefonici, telegrafici, radlotelefomcn B

,radlotelegraf"m “elettronici, lnformatlu meccanografici, telev15|v1 di'-

amplificazione e diffusione sonora e per elaborazuone dati; - .
nolegglo di-macchine da stampa, da rlproduzzone graﬁca da scrlvere-

-da calcolo, - da- m:crof:lmatura d| 5|steml di scrlttura d| apparecchl
‘ fotorlprod uttori;
‘spese di- traduz:one ed mterpretanato nel ca3| |n cun l’Ammmlstrazmne
non possa provveclerw con proprio personale ' :

acqwsto marniutenzione ordmarla nolegg:o ed esercizio d| attrezzature -

o Val‘le necessar:e allo svolgtmento di- pubbhcu spettacon, feste patronal: s

oty

¢ s K . e . R . . .
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._.."f"‘;f‘dEPOSItatl su e pu’bbllche e-n,prlvate,.(\ cui-oner
L -,'suII’Ammmlstrazmne co‘munale), sempreche N
' 'nen appan:o dei: seerIo al |g|ene urnana
5 serv12| di wgllanza : R R T L P SRS DR
© --52) -servizi :cimiterlali (tumulazmm _m'um.az_ioni,-";-,tra_s_i!a.j'c-ib-n_i,",‘. ‘esumazioni, -
,estumulazrom etC), R T e T P S ARV

6 ;?'.;consulenze tecmche e/o prestazmn'i professnonah spemahshche relatlv 7
. alprogettazioni generah adeate a personale interno aIJ'Ammnmstraznone'g., T
' ,,_..-q'comunale e per. le quali non, snano presentl aII tnterno della stessa le g
.o . crichieste. idonee professionanta e s
L B2 consulenze techiche lnformat:che e org‘anlzzatlve sp mahstlche L T
- 58)-setvizi'di consulenza economico,* finanziarid - e 'di coordmamentl'._-'__' |
S j,progettuall per-le: quali- non S|ano presentl a[l mterno deEIa struttura'_- -
~.w - -idonee professionalita; - c
._-.59_).;_,.'serV|Z| per . reahzzazmne d| ret| |OCEI|I, per manutenzmne hardware R
. software e delle - reti;, svnuppo e manutenz:one software appllcativo L
| consulenze appllcatwe & snstemlstlche servm d| outsourcmg selettlvo '
formazrone tnformatlca o : e - Y

, 'j.,'Art. 6 (DIVIetO dl frazlonamento) CoL | el
SRR E’ vietato' Vartificioso frazionamento degll mterventr in’ economla al!o'_ S
' scopa d| sottoporll aIIa d|SC|pHna d; cui al presente regolamento S 2

Art. 7 (Interventl m economla medlante ammlmstraznone dlretta) B
1. Quando i lavori, le forniture o i servizi vengono eseguiti con il sustema_- .
‘deli'amministrazione’ dlretta il responsabile dei procedlmento ove . non -
‘fosse’ possnblle eseguirli con il personale dlpendente assume " il personale'
necessario’ a norma . di - ‘legge.  Egli. provvide  altresi all‘acquisto . del |
matetiale ed at. mezzi d'opera necessarr nonche aII eventuale nolegglo de|-\-
mezzi di trasporto occorrenti; © ¢ . f
- 2. La dlspomblhta di . materiall,, attrezzn ‘mezzi. d Opera e trasporto‘ \
necessari, &€ conseguita'a mezzo di ordmaznonl disposte dal- Responsabile -~
del Procedxmento con le modallta fissate dal presente regolamento per g|ll'_"-' S
: 'inter'ventl eseguntl per cott|mo flduaarlo, m quanto compatlblll o

- Arts 8 - (Interventl in economla medlante cottlmo) AU _
- 1. L'affidamento degh interventi (relatlvn a-lavori, formture e servm) con
il snstema del cottimo avvnene neI seguente modo B : \

.
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c)le modallté dl pagam‘ento,

d| eSpIetamento del ser\nz;o

d) i tempi. di. consegna dei Iavora'o delle fornlture ovvero, | tempr,l;:; I

R '-r-j-:ffconcesso alle dltte Der Ia presentazmne deIIe offerte non"*dovra

" essere figsato in: misurainferiore".

7 (sefte) giorni dalla’ data della - T

, j"",-rlchlesta stesSa, A paritd"di requlsm tecnici; 1a scelta delle ditte alle =~ -
~oquali nchnedere i preventlw deve .avvenire sec:ondo 1 criterio della"_}"_'
f“_';--,.,."-"rotazmne attmgendo disvolta in volta, daun. apposwo albo delle . -
'-jf‘jr;-*';_‘lmprese di “fiducia all’ 'Uopo | nst|tmt0 ‘ed- annualmente agglornato_f:c"'
B -'-daII’Amrnmlstrazmne comunale 'a ‘meézzo di ‘awviso - pubbhco La o
: jnchlesta alle" ditte dei preventlw offerta effettuata medlante Iettera R

o “oaltro atto (telegramma, telefax, ecc. ) deve contenere

R a) Ilnd[cazlone delle provvsste, del serwzu ovvero del favorl (oggetto RN

-+ -della prestazione); - .

) ?-j'b) le*modalita di scelta’ del contraente
ey le caratteristtche tecmche .

CdYile modallta dl esecuzmne

- -,__""e) | prezzi; PSR
.0 f) le modalita” di pagamento R S AR A o
SRR < ) § Iobb‘hgo di. umformarsu alle norme leglslative e an regolamenti- -'
“l. vigenti; : . | _

S h) la: regolarita contnbutnva : B . - SRS

o possesso dei. requisiti d1 ordlne generale dl cm all art 38 del_

- D.Lgs. 163/2006 e s.m.i,; : '

j) estremi dell’atto di determmazuone dmgenmale con it quale &
_stato. prenotato if relativo |mpegno di.spesa;

k) quanto altro. ntenuto necessano per megho der”mre la naturaw

dell’ mtervento

‘ 2 Qualora non . sla poss:btle predetermlnare' con | sufFCIente

. approssimazione la quantlta degll mterventi da ordinare nei corso di un .

. determinato periodo di- ‘tempo, - non supenore comunque all'anno -

.\ﬂnanzuarlo POssOno rlchlederSI preventivn di- spesa od offerte d| prezzi

" validi per il perlodo di: tempo prewsto,. proce.dendo ‘poi. .a’ singole: ' .
ordinazioni; man mano che if fabblsogno si verifica, rlvolte a_IIa persona IR

0 rmpresa che ha presentato |I preventlvo plu convemente

EL/psregolament / regolam comun tavori - . - .o - o - ‘ e © PpaginaBdli1 -



preventwo

| devono essere esi. notl n'ella Iettera vuto e/of‘nella rlchlesta d| A

4. ‘La presenta21one delle offerte deve avvenlre a mezzo dl SerV|2|o Postale_--‘f |
.. 0 Agenzia di recaplto autorlzzata oppure mediante cohsegna a mand:al

; ...;speuflcato neIIa Iettera dl mwto

3 ‘-~_j'f "Settore e puo essere subordmata allo svolglmento dl ulterlon verlﬁche S
"_qualora la comples5|ta della f‘ornltura lo rlchleda, Sl h

' o "protocoilo deII’Ente in- busta S|g|IIata entro |I termme perentonof «-‘,_'-_.7'-’.-.'-""'

. 8 L'affidamento avverra- nel rls-petto del prmcrpl d| trasbarenlza rotazmne,_f__: RS

_ipanta di trattamento

- 9.'Qualora, per ragionl di natura‘-tecntca o artist|ca owvero attmentl alla-‘l""f.'-?’f';_

“tutela dei diritti’ esclusm, il contratto potra essere’ affidato unlcamente -

- ad un operatore -economico determmato la procedura seguira le

l"‘diSDOSIZlonI di cui aII art. 57 del D. Lgs 163/2006 e s.m.i. in materia.di’

-procedura: negozlata prev1a acqmsmone deII ldonea certlflcazmne dli o

escluswlta

' Art. 9- (Forma del contrattl e garanZIe)

T, L’aff“damento degll |ntervent| (relativi a Iavor: formture e serwzn) con. |I

L '-‘515tema del. cottlmo avwene medlante stlpula dl apposnto contratto d|.'-__

. cottimo; N -

2. Pef gl mterventl f“no ad- euro 20 000 00 |I predetto atto si perfeznona, ' 3
. corni“la - sottoscrizione, da parte del!a dltta dell atto di aft"damento o dl '

aggludlcazrone delt’ mtervento

3. Per gli interventi- superlori ad euro 20 000 00 i contrattl sono rogatl dal RRTE “

Segretario Comunale e stlpulatl in forma pubbllca, :
4, Nel contratto di cui al comma 3 intervengono il dlrlgente competente

che ne assume. personaimente la responsablhta ela dltta contraente Esso, o

- deve contenere i seguenti elementi:’ Lo
a) l'elenco. dei lavori, delle: provvnste e dEI SEI’VIZI
-~ b) i prezzi unitari e quells a corpo :
. ¢) le condizioni di esecuzione; ' o S
o d) il termine di ultimazione .dei- Iavorl e/o delle fomlture,.ovvero, i
© termine di esp!etamento dei serv:z:- ' S ‘ o
_e) le modahta di pagamento

* . .
—
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e ‘'sempre- rlchl-esta 1a cauzione definiti

f:'_;-i':’nndug!o possa-comportare per:colon:.-,_ dahno & persone o.cose & sia- quindi
- ' richiesta-I'immediata esecuziong di lavori e’ relative’ connesse’ fornlture,., aree
’ '-"'jparte di “terzi," ‘sénza possﬂ:nllta d| adoznone di altre ‘misure.. cautelari

, _'-_dell’Ufﬁcm Tecnico: Comunale '0-dal Direttore dei Lavori incaricato, .da

"-_~_:_:ff;7 T soggettl afﬂdatarl d| IaVOrI ser\nzi e formture fmo ad euro 40 '0.0'0 00 |
. -sono sempre tenuti a produrre le garanzie:a norma dell'art. 113 e 129. del

<Di Lgs. '163/2006 e s.m.i. saivo che siano-in possesso di-polizza generica S

- di-responsabilita civile, Per lavori, servizi e forniture di lmporto superlore &

Ar ~Somima urgenza)
S b Qualora: rlcorrano cnrcostanze di 'somma- urg

1za, nelle quall ‘qualunque

'comunque ldonee ad- evitare detta situazione di pericolo, il Responsablle dit R
‘.-'fgSettdre puo disporre contemporaneamente alla: reda21one del verbale di

- -cui allart. 175 def D.P.R. 207/2010, Vimmediata- esecuzione dei lavoriin- .«

_deroga alle” norme ‘del presente” regolamento € nei l|m|t| di quanto.'f S

"necessario a rlprlstlnare cond|2|on| di sicurezza;

c20 L’esecuzmne del Iavorl di'somma urgenza puo essere aﬁ‘“data in forma_”.-fj' L

R dlretta ad unaro p:u |mprese mdmduate dal Responsablle d| Settore

- Art. 11 (Verlflca della prestazwne) T ' : = [ORNENER
1. Le fornlture e'i servizi sono soggettl a collaudo 0] regolare esecuzmne'

- -entro’ venti glornl dall'acquisizione. Il ¢collaudo. o Iattestazaone di regolare,’l_)"‘,"_.' |

f"‘esecuzuone é _eseguito dal’ Responsabile del Procedlmento o
.3. I lavori sono ‘soggetti .ad attestazione -di regolare’ esecuzaone da parte'--'

‘emettere’ entro tre- mesi: ‘dalla” data d| ultimazione degli’ ste55|, al sen5|_
de!l art 141 comma 3) del D. Lgs n. 163 del 12 aprlle 2006 es. m i

At :I.i (Fatturazmne a Pagamentl)

1. La-liquidazione dei lavori, delle’ fornitdre e’ den servizi avvnene dletro, "
o presentaznone diregolare nota o fattura [ documento di- spesa emessi nei -

modi- e* nei’ termini . di - Iegge prevuo accertamento de!la regolarlta-!‘ :
contributiva; . -
2.1 document| di cui- aI precedente comma devono r:portare il numero
dell’atto di. ordinazione (determmazmne) e devono pervemre unlcamente ,
al protocol!o generale del Comune; . .
3.1 pagamentl ‘per le fornlture le prestaz:om ei Iavorl che sono eseguntl,
“In un solé momento, vengond effettuati-in unica soluzione; .. - |
- 4, -Per le forniture che hanno carattere DE‘.I'IOdICO -per i servizi contmuattw
i pagamentl sono previsti ed’ effettuatl con cadenze perlodlche di norma
‘mensdi a meno che non siano deﬂnlte dlversamente nel capltolato, o

4‘_‘
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":_-;flnglunzmne a mezzo Iettera raccomandata con v:so d: rlceVImento.._‘
© “rimasta senza: effetto, | ’Ammlmstrazmne ha facolta di dlsporre |esecu2|one--;‘
- ~in ‘economia, di tutto 0" parte del iavorl della fomltura o del servizio, a . . "7 .

' spese dell’ :mpresa medesnma e m ogm caso HiE rlsarmmento del dannof;_,'-;"_. o

-denvante dal. rltardo N RE LR L : SR

,_f_;j..‘f':_Art. 15 (Entrata in wg'ore) et e M B e e T
SRR o (I presente regolamento entrera in \ngore daHa data d| esecutlwta della,_'.
L ;,'j:"‘;'_relatlva Dehberaznone di approvaznone del Cons:gllo Comunale '
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